ZARZADZENIE Nr 143/2024
WOJTA GMINY OLSZEWO-BORKI
z dnia 28 listopada 2024 roku
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
z 2023 roku poz. 120 z pézn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:
§ 1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
1. Urze¢dzie Gminy w Olszewie-Borkach,
2. Oczyszczalni $ciekéw w Nowej Wi,
3. Swietlicach wiejskich,
4. Punkt Selektywnej Zbiérki Odpadéw w Nowej Wsi
5. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Nowej Wsi

1) droga spisu z natury w arkuszach spisowych:
a) Srodki trwate oraz nieruchomosci zaliczane do inwestycji, z wyjatkiem
srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
b) pozostate srodki trwate (wyposazenie),
c) zapasy materiatéw,
d) obce srodki trwate, bedace wiasnos$cia innych jednostek ( na odrebnych
arkuszach spisowych),
e) druki Scistego zarachowania,
2) wdrodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy:
a) Srodki pieniezne w kasie,
b) czekiiweksle obce,
c) depozyty,
d) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia
nalezytego wykonania uméw,
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:

a) naleznosci  z  wyjatkiem  naleznoéci spornych i  watpliwych,
publicznoprawnych, naleznosci od pracownikow oraz oséb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych,

b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych ( w tym $rodki
pieniezne na lokatach lub stanowigce zabezpieczenie nalezytego wykonania
umow),

4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:

a) srodki trwate, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony (np. budowle
stanowigce infrastrukture),

b) prawa zakwalifikowane do nieruchomoéci (np. lokale mieszkalne)

c) grunty,

d) wartosci niematerialne i prawne,

e) naleznosci i zobowigzania publiczno - prawne,

f) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

g) naleznosci i zobowigzania dotyczace o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych.



Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie
zasady w/w. instrukcji.
§2

Spisem z natury nalezy objaé¢ srodki trwate klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji
srodkéw trwatych (w przypadkach, w ktérych mozliwe jest zastosowanie spisu z natury),
Wyposazenie, aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,
papiery warto$ciowe (czeki), sktadniki majatku bedgce wiasnoscig obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy, druki Scistego zarachowania.

§ 3.
Okresla sig terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 05.12.2024;
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 31.12.2024.

§ 4.

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majgtkowych wyznacza
sie komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie:

1) Jolanta Kryszpin - przewodniczgcy;

2) Justyna Rajkowska — wiceprzewodniczacy;

3) Kinga Biatobrzewska - czlonek

4) Marta Zochowska - cztonek;

5) Marzena Bryska - cztonek;

6) Barbara Stolarczyk - cztonek;

7) Katarzyna Mosakowska — cztonek;

8) Radostaw Murzyn - cztonek

9) Monika Jastrzebska- czlonek

10) Albert Lenkiewicz - cztonek

Spisu dokonuja zespoty spisowe sktadajace sie co najmniej z dwéch cztonkéw komisji -
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji.

&5

Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2024r.

§ 6.

Inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji dokonuja
pracownicy referatu budzetu i finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§7.

Wyceny majatku dokona osoba prowadzgca ksiegi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.



§ 8.

Zobowigzuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koricowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.01.2025 r.

§0O.

Zobowiazuje przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej przy wspotudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczer wynikéow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2025 r. i dostarczenie do opinii Radcy Prawnego
1 Skarbnika do dnia 15.01.2025 r.

§ 10.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny byé ujete w ksiegach
rachunkowych 2024 r.

§11.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Olszewo-Borki
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