ZARZADZENIE Nr 96/2024
WOJTA GMINY OLSZEWO-BORKI
z dnia 1 sierpnia 2024 roku

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy
w Olszewie - Borkach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Olszewie-Borkach stanowigcym Zalgcznik do
Zarzadzenia Nr 62/2022 Wojta Gminy Olszewo-Borki z dnia 1 wrzesnia 2022 roku w sprawie
nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Olszewie-Borkach ze zm. wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
1) w§ls:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
..1) Referat Organizacyjny i Spraw Spotecznych (ROSS),
a) kierownik referatu — stanowisko ds. kadr,
b) stanowisko ds. organizacyjnych, obstugi Rady Gminy i Komisji,
¢) stanowisko ds. organizacyjnych, promocji i sportu,
d) stanowisko ds. ptac
e) stanowisko ds. obywatelskich,
f) stanowisko ds. ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
g) pomoc administracyjna,
h) stanowisko obstugi:
- sprzataczka,
- robotnik.”.
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»5) Referat O$wiaty (ROS)
a) Kierownik referatu — stanowisko ds. o$wiaty i sprawozdawczosci,
b) stanowisko ds. kadrowo-ptacowych oswiaty,
¢) stanowisko ds. organizacyjnych oswiaty,
d) opiekunka dzieci i mlodziezy,
e) kierowca samochodu dowozgacego dzieci niepelnosprawne,
f) kierowca autobusu.”
c¢) dodaje sig punkt 9) w brzmieniu: ,,9) informatyk”
2) w§17:
1. Zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:



»Do zadan Referatu Organizacyjnego i Spraw Spolecznych naleza zadania zwigzane z
organizacjg pracy urzedu i prowadzeniem spraw w dziedzinie spraw spotecznych zwigzanych
z ewidencja ludnosci i ewidencja dziatalnosci gospodarczej, a w szczegolnoscei...”

b) skresla si¢ pkt 30 - 36,

c) pkt 48 otrzymuje brzmienie:

»48. organizacja pracy i nadzér nad pracownikami zatrudnionymi na stanowiskach obstugi

wymienionych w § 15 ust. 1 pkt 1 lit. h,”.

d) po punkcie 73 kropke zastepuje¢ si¢ przecinkiem i dodaje si¢ pkt 74-87,

..74. realizacja na obszarze Gminy zadan wynikajgcych z przepiséw w dziedzinie sportu

1 kultury fizycznej,

75. organizowanie imprez Kulturalnych, turystycznych i sportowych wlasnych oraz
wspoldzialanie z innymi referatami i jednostkami w tym zakresie,

76. realizacja na terenie gminy zadan wynikajacych w dziedzinie turystyki, kultury, sztuki i
dziedzictwa narodowego oraz wspolpraca z innymi jednostkami i instytucjami w tym
zakresie,

77. aktywizowanie srodowisk reprezentujacych nauke, kulture i turystyke w celu rozwoju
turystyki na obszarze gminy,

78. prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci,

79. prowadzenie postgpowan i wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach spornych o
zameldowanie oraz wymeldowanie,

80. wspbidziatanie z ministrem wilasciwym do spraw wewnetrznych i administracji,
Rzadowym Centrum Informatycznym, Centralnym Biurem Adresowym, Wojskowym
Centrum Rekrutacji,

81. udostepnianie danych osobowych ze zbioréw meldunkowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

82. prowadzenie spraw wynikajgcych z przepiséw prawa w zakresie wliczania okresow pracy
w indywidulanym gospodarstwie rolnym do pracowniczego stazu pracy, w tym
prowadzenie postgpowania w sprawie wydania zaswiadczenia w sprawie prowadzenia
gospodarstwa rolnego,

83. prowadzenie spraw 1 wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie potwierdzania
prawa doswiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze s$rodkéw publicznych,
wspoldziatanie z gminnym o$rodkiem pomocy spolecznej w tym zakresie, w
szczegolnosci przeprowadzenia rodzinnego wywiadu srodowiskowego,

84. wykonanie zadan z zakresu obstugi centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci
gospodarczej oraz poswiadczanie danych ze zbioru ewidencji dziatalnosci gospodarcze;j,

85. prowadzenie postgpowan przy wydawaniu, wygaszaniu i zmianie zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych,

86. prowadzenie rejestru przedsigbiorcdw posiadajacych zezwolenie na sprzedaz napojow
alkoholowych,

87. wspoldziatanie z jednostkami organizacyjnymi zajmujgcymi si¢ promocja zdrowia i
edukacjg zdrowotng.””.

4)yw § 20:



a) Zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie: ,Do zadan Referatu Oswiaty nalezy prowadzenie
spraw organizacyjnych publicznych placowek oswiatowych w ramach wspdlnej obstugi, a
w szczegblnosci:..”

b) skresla sie pkt 11, 38 - 40.

5) w § 21 skredla si¢ pkt 12, 13, 14, 15, 32 - 37.

6) po § 25 dodaje si¢ § 25a w brzmieniu:

..§ 25a. Do zadan informatyka nalezy:

1. zapewnienie obstugi informatycznej urzedu w tym zakup niezbednego wyposazenia,

2. koordynowanie spraw zwiazanych z urzadzeniami komputerowymi stanowigcymi
wiasnos¢ urzedu,

3. prowadzenie postgpowan zgodnie z ustawa o zamoOwieniach publicznych w zakresie
zakupu sprzetu komputerowego i programdéw komputerowych oraz zaopatrzenia
materialowo-technicznego urzedu,

4. obstuga pocztu elektronicznej w urzedzie,

5. prowadzenie spraw zwiazanych z techniczng obstugg urzedu i zapewnienie warunkéw do
jego sprawnego funkcjonowania,

6. zapewnienie obslugi informatycznej urzedu w tym zakup niezbednego wyposazenia
oprogramowania

7. archiwizacja baz danych gromadzonych w systemie informatycznym.”.

7) uzyte w Regulaminie w réznej liczbie i przypadku wyrazy ,.Referat Organizacyjny” zastepuje
si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami ,,Referat Organizacyjny i Spraw
Spotecznych ”;

8) uzyte w Regulaminie w réznej liczbie i przypadku wyrazy ,Referat Oswiaty i Sportu”
zastepuje si¢ uzytymi w odpowiedniej liczbie i przypadku wyrazami: ,,Referat Oswiaty”;

9) zalgcznik Nr | ,,Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w Olszewie-Borkach’® otrzymuje
brzmienie jak w zalagczniku Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

10) zatgcznik Nr 2 ,,Struktura stanowisk w Urzg¢dzie Gminy w Olszewie-Borkach™ otrzymuje
brzmienie jak w zalaczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gininy Olsze /@orkj

Krzysztof Grala



Zalgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 96/2024 Wojta Gminy Olszewo-Borki z dnia 1 sierpnia 2024 r.

. Zatgeznik Nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy w Olszewie-Borkach

Struktura organizacyjna Urzgdu Gminy w Olszewie-Borkach

Sekretarz

Referat Organizacyjny
1 Spraw Spotecznych

Informatyk

Rada Gminy
Wojt

Referat Inwestycji
Gospodarki Komunalnej
i Drogownictwa

Referat Spraw
Obywatelskich i Ochrony
Srodowiska

Referat Oswiaty
Urzad Stanu Cywilnego

Radca Prawny/Adwokat

Inspektor Danych
Osobowych

Skarbnik

Referat Budzetu
i Finansow

woyr L)

Krzysztof G‘f{rﬁ}a



Zalgeznik Nr2 do Zarzadzenia Nr 96/2024 Wéjta Gminy Olszewo-Borki z dn. 1 sierpnia 2024 r.
»Zataeznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Olszewie- Borkach™

Struktura stanowisk w Urzedzie Gminy w Olszewie - Borkach

Nazwa referatu

Wykaz stanowisk

Status / forma

Wymiar

zatrudnienia zatrudnienia
Kierownictwo Urzedu Wit wybor |
Sekretarz umowa o prace 1
2
Referat Organizacyjny i Spraw Eiscwiik Refarahi umowa o prace 1
Spolecznych
Ds. kadr umowa o prace
Ds. organizacyjnych, obslugi Rady Gminy i Komisji umowa o prace 1
Ds. organizacyjnych, promogji i sportu umowa o prace 1
Ds. plac umowa o pracg 1
Ds. obywatelskich umowa o prace 1
Ds. ewidencji dzialalnosci gospodarczej umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o prace 3
Sprzataczka umowa o prace 3
Robotnik umowa o prace 4
16
Referat Budzetu i Finanséw Skarbnik - Kierownik Referatu powolanie 1
Ds. wymiaru podatkéw i oplat umowa o prace 1
Ds. ksiegowosci podatkdw i oplat umowa o praceg 1
Ds. ksiggowosci budzetowej umowa o prace 3
Ds. ksiggowosci budzetowej oswiaty umowa o pracg 2
Ds. prowadzenia kasy i obshugi interesantéw umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o pracg 1
10
s Inw§§tyCJ ; Gosp_odarkl Kierownik Referatu umowa o pracg 1
Komunalnej i Drogownictwa
Ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej umowa o praceg 1
Ds. inwestycji i gospodarki komunalnej umowa o prace 1
Ds. gospodarki gruntami i mieniem komunalnym umowa o prace 1
Ds. drogownictwa umowa o pracg 1
Ds. rozwoju gminy i funduszy pomocowych umowa o pracg 1
Ds. gospodarki przestrzennej umowa o prace 2
Ds. zaméwien publicznych umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o pracg 3
Robotnik umowa o pracg 2%
15
ngzfr:ysgizgo?v?zlg el Kierownik Referatu umowa o pracg :
Ds. obronnych, obrony cywilnej 1 ochrony
S : umowa o prace
przeciwpozarowej
Ds. ochrony §rodowiska umowa o prace 2
Ds. ochrony powietrza i przyrody umowa o pracg 1
Kierowca samochodu ciezarowego OSP umowa o prace 2%l
Pomoc administracyjna umowa o pracg 1
6
Referat Oéwiaty Kier(?wpik Referatu —, umowa o pracg i
ds. o$wiaty i sprawozdawczosci umowa o pracg
Ds. kadrowo-placowych o$wiaty umowa o prace 1
Ds. organizacyjnych odwiaty umowa o prace 2
Opiekunka dzieci i mlodziezy umowa o prace 1
Kierowca samochodu dowozacego dzieci
; umowa 0 prace 1
niepelnosprawne
Kierowca autobusu umowa o pracg 1
7
Samodzielne stanowiska Kierownik USC umowa o prace 1
Informatyk umowa o prace 1
Radca prawny/adwokat umowa zlecenie
Inspektor Ochrony Danych umowa zlecenie
2
58

Razem




