Zarzadzenie Nr 1/2021
Wjta Gminy Olszewo-Borki

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie ustalenia Instrukcji udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dn. 11

wrze$nia 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 ze zm.) w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

81.

Ustala sie Instrukcje udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty okre$lonej w art. 2
ust. 1 pkt lustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamowien publicznych w brzmieniu okreslonym

w zaklgczniku do zarzadzenia.

lipca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych, o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy - Prawo zamowien publicznych



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 1/2021 Woéjta Gminy Olszewo-Borki z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie ustalenia
Instrukcji udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty okre$lonej art. 2 ust. | pkt | ustawy Prawo

zamowien publicznych

Instrukcja udzielania zaméwien publicznych o warto$ci ponizej kwoty okreslonej art. 2 ust.

1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych z tin. 11 wrze$nia 2019 r.

§1. Zakres stosowania

1. Przepisy niniejszej Instrukcji majg zastosowanie do udzielanych przez Gmine Olszewo-Borki oraz jej
jednostki organizacyjne i podlegle (zwane dalej: zamawiajacym) do zamOwien publicznych na
dostawy, ustugi lub roboty budowlane (zwane dalej réwniez: zamowieniami) finansowanych ze
srodkow publicznych lub przy ich wspo6tudziale.

2. llekroé w niniejszej Instrukcji podaje sie jakiekolwiek wartosci kwotowe, nalezy przez nie rozumieé

kwoty netto.

82. Procedura wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez wnioskodawce z nalezytg starannoscig.

2. Zakazuje sie dzielenia zamo6wienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisow niniejszej Instrukcji lub ustawy PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

3. Zakazuje sie zanizania wartosci zamowienia lub wybierania sposobu obliczania warto$ci zamdwienia
w celu unikniecia stosowania przepisow niniejszej Instrukcji lub ustawy PZP.

4. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztow
robot budowlanych okre$lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamOwienia jest wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.-
Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw rob6t budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoOwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.-
Prawo budowlane.

5. Przy obliczaniu wartosci na roboty budowlane uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania

tych robo6t budowlanych.



6. Podstawa ustalenia warto$ci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo lub
podlegajace wznowieniu w okreslonym czasie, jest zgodnie z wyborem wnioskodawcy:

1) rzeczywista tgczna warto$¢ kolejnych zamdwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych dostaw lub ustug, ktére mogly wystgpi¢ w ciggu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna warto$¢ zamowien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

7. Wybor podstawy ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo
lub podlegajace wznowieniu nie moze byé dokonany w celu unikniecia stosowania przepisow
niniejszej Instrukcji lub ustawy PZP.

8. Jezeli Zamawiajacy planuje udzieli¢ zamdwienia na roboty budowlane lub ustugi w czesciach, z
ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert
cze$ciowych, wartoscig zamdwienia jest tgczna warto$¢ poszczegolnych czesci zamowienia.

9. Jezeli Zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartoscig zamdwienia jest taczna wartos$c
podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, z ktérych kazda
stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwos$é sktadania ofert czeSciowych.
Pojecie ,dostaw podobnych”, zgodnie z pkt 19 preambuty do dyrektywy 2014/24/UE nalezy
rozumie¢ jako produkty o identycznym lub podobnym przeznaczeniu.

10. Jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas nieoznaczony, lub ktoérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony,
wartoscig zamoOwienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48.

11.  Jezeli zamawiajacy udziela zaméwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas oznaczony nie dtuzszy, niz 12 miesiecy- wartoScig zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamdwienia.

12. Jezeli zamawiajgcy udziela zamdwienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub
leasingu na czas oznaczony dtuzszy, niz 12 miesiecy- wartoScig zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zamowienia, z uwzglednieniem réwniez warto$ci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

13. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia na ustugi, ktérych tagczna cena nie moze by¢ okreslona jest:
1) catkowita warto$¢ zamodwienia przez caly okres jego realizacji- w przypadku zamoéwien

udzielanych na okres oznaczony nie dtuzszy niz 48 miesiecy;

2) warto$¢ miesieczna zamowienia pomnozona przez 48 - w przypadku zamowien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony, diuzszy niz 48 miesiecy.

14. Jezeli zamowienie obejmuje ustugi:

1) bankowe lub inne ustugi finansowe - warto$ciag zamowienia sa optaty, prowizje, odsetki i inne
podobne Swiadczenia;

2) ubezpieczeniowe - warto$cig zmowienia jest nalezna sktadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;



15.

3) projektowania - wartoscig zamoOwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizje i inne podobne
Swiadczenia

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje sie nie wcze$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli

przedmiotem zamoéwienia sg roboty budowlane, z tym ze w przypadku zamdwienn udzielanych w

cze$ciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.

17. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamoéwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane

ustalenie, wnioskodawca przed wszczeciem postepowania dokonuje zmiany warto$ci zamowienia.

18. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych sg

19.

3.

udzielane na podstawie Instrukcji z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentéw okre$lajgcych sposéb udzielania takich zamowien.
W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie Instrukcji, stosuje sie odpowiednio

przepisy ustawy PZP ze szczegdlnym uwzglednieniem przepisow Rozdziatu 5.

§3. Procedury udzielania zamdwien publicznych

Szczegbtowe procedury udzielania zamowien publicznych dotyczg;
1) zamOdwien i konkurséw, ktorych warto$¢ nie przekracza lub jest rowna kwocie 50.000,00
PLN;
2) zamoOwien i konkursow, ktérych warto$¢ przekracza kwote 50.000,00 PLN i jest ponizej
kwoty 130.000,00 PLN.
Do udzielenia zamoéwien o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 (ktérych warto$¢ nie przekracza Ilub jest
rbwna kwocie 50.000,00 PLN) stosuje sie tryb rozpoznania cenowego polegajacy na:
1) przeprowadzeniu przez wnioskodawce rozpoznania cenowego ws$rdd co najmniej trzech
wykonawcdw,
2) sporzadzeniu z tych czynnos$ci notatki, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 1do niniejszej instrukcji,
3) uzyskaniu akceptacji kierownika zamawiajagcego badz osoby przez niego upowaznionej na
realizacje danego zamdwienia, a w przypadku jej braku - zaniechania realizacji zamdéwienia,
4) udzieleniu zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit najkorzystniejszg oferte.
Rozpoznanie cenowe polega w szczegd6lnos$ci na analizie katalogéw, stron internetowych, cennikow,
taryfikatorow, ofert, umow i innych ogdlnie dostepnych danych za pomoca ktérych, z nalezyta
staranno$ciag mozna ustali¢ dane produktu, cene produktu i inne cechy istotne z punktu widzenia
prawidtowej realizacji zamdwienia.
Nie jest wymagane przeprowadzanie procedury opisanej w ust. 2 dla zamoéwien, ktérych warto$é
szacunkowa nie przekracza kwoty 10 000 zi, pod warunkiem, ze ichudzielenie nie prowadzi do

podziatu zamdwienia w celu unikniecia stosowania przepiséw niniejszej Instrukcji lub ustawy PZP.



5. W przypadku, kiedy zamoéwienia udziela sie wykonawcy bedacemu osobg fizyczna nie prowadzaca
dziatalnosci gospodarczej, wskazane jest zawarcie z nim pisemnej umowy szczeg6towo okreslajgcej
przedmiot zamdwienia i warunki ptatnosci.

6. Do udzielenia zamowien o ktérych mowa w ust 1 pkt 2 (ktérych warto$¢ przekracza kwote
50.000,00 PLN i jest ponizej kwoty 130.000,00 PLN ) stosuje sie tryb zapytania ofertowego
polegajacy na:

1) sporzadzeniu Whniosku, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej Instrukcji,

2) zaproszeniu do sktadania ofert co najmniej trzech wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ustugi
lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamoéwienia, co zapewni konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty- wzdr zaproszenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszej Instrukcji, albo

3) zamieszczeniu zaproszenia stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji na stronie
internetowej zamawiajacego lub w BIP .

7. Termin skiadania ofert wskazany w zaproszeniu nie powinien by¢ krotszy niz siedem dni liczac od
daty skierowania zaproszenia do wykonawcéw lub zamieszczenia zaproszenia na stronie
internetowej zamawiajacego lub w BIP.

8. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ skierowane do wykonawcOw m.in. poprzez dostarczenie
osobiste, rozestanie pocztg tradycyjng, pocztg elektroniczng, faksem albo poprzez zamieszczenie
zaproszenia na stronie internetowej zamawiajagcego. W przypadku zastosowania formy zaproszenia
okreSlonej w ust 6 pkt 2 niniejszego paragrafu, wszelkg korespondencje w tym zakresie nalezy
zachowacd i przechowywacé wraz z calg dokumentacjg dotyczacg danego zamoéwienia).

9. W przypadku, gdy pomimo skierowania zaproszenia do co najmniej trzech wykonawcdéw, lub
zamieszczeniu zaproszenia na stronie internetowej zamawiajagcego bgdZz w BIP, wptynie tylko jedna
oferta nie podlegajaca odrzuceniu, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za spetniona.

10. Oferta podlega odrzuceniu jezeli:jest niezgodna z zaproszeniem do sktadania ofert w szczegdlInosci
z warunkami zamowienia,

1) zostata ztozona po uptywie wyznaczonego w zaproszeniu terminu,
2) zostata ztozona przez wykonawce niezaproszonego do skiladania  ofert,
z zastrzezeniem ust. 6 pkt 3 Instrukcji,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny z zastrzezeniem ust. 11,
4) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
5) zawiera razgco niskg cene , tj: cena catkowita oferty jest nizsza o co najmniej 30%
od warto$ci szacunkowej zamoéwienia powiekszonej o nalezy podatek VAT, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie niniejszego ustepu.
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

11. Zamawiajacy poprawia w ofercie ztozonej w trybie zapytania ofertowego oczywiste omyiki

pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych



12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

dokonanych poprawek i niezwtocznie informuje o tym fakcie wykonawce, ktoérego oferta zostata
poprawiona, wyznaczajagc wykonawcy termin na wyrazenie zgody na poprawienie omytki w ofercie.
Brak odpowiedzi wykonawcy w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omy#tki.
Na podstawie otrzymanych ofert wnioskodawca wybiera wykonawce, ktéry zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia, zgodnie z Kkryterium/kryteriami oceny ofert
okre$lonym/i w zaproszeniu.
Kryteria oceny ofert muszg by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia.
Cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert.
Jezeli zamawiajacy nie moze wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny ofert, wéwczas wybiera on
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
Jezeli oferty otrzymaty takg sama ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszg ceng.
Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru ofert w sposéb o ktorym mowa w ust. 15, zamawiajagcy wzywa
wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga
oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.
Dopuszcza sie negocjowanie cen i pozostatych parametrow oferty z wykonawcg, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia szczeg6lnie w przypadku, kiedy oferowana cena
przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie danego zamdwienia,
a zamawiajacy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty.
Wnioskodawca sporzadza z wykonanych czynno$ci protokot, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 4
do niniejszej Instrukcji, rekomendujac danego wykonawce do podpisania umowy.
Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.
ZamoOwienia udziela sie pisemnie za pomocg zlecenia (w przypadku prostego zamoéwienia np. zakupu
okreslonych towaréw dostepnych w ofercie) lub umowy okreslajgcej warunki jego realizacji.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z pominieciem procedur przewidzianych w ust. 2 i 6 jezeli
wystapi jedna z n/w. okolicznosci:
1) ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj zamowienia uzasadnione jest udzielenie go
konkretnemu wykonawcy,
2) zamowienie moze by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
3) zamowienie udzielane jest w zakresie dziatalno$ci twdérczej lub artystycznej,
4)ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, nie wynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamoéwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla trybdw

postepowan przewidzianych w niniejszej Instrukcji,



23.

24.

25.

5) przeprowadzone postepowanie w mys$l zapiséw ust. 2 lub 6 co najmniej dwukrotnie nie
zostato zakonczone udzieleniem zamoéwienia.

W celu udzielenia zamo6wienia z pominieciem procedur przewidzianych w ust. 2 i 6 wymagane jest
uzyskanie przez wnioskodawce pisemnej zgody kierownika zamawiajgcego lub osob przez niego
upowaznionych.
Cala dokumentacja dotyczaca postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzona wg niniejszej instrukcji wraz z zatgcznikami jest przechowywana przez
pracownika merytorycznego prowadzgcego postepowanie.
Faktury/rachunki wystawiane na podstawie zamdwien udzielanych 2z zastosowaniem
postanowien niniejszej Instrukcji, opisuje sie w sposéb nastepujacy: ,Dotyczy zamoéwienia
publicznego p.n. , .ccceeenee. ”, 0 wartosSci ponizej kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustaw)’

Prawo zamoéwien publicznych”

84. Postanowienia koncowe

Niniejsza Instrukcja obowigzuje wszystkie komorki organizacyjne Zamawiajacego, o0soby na
samodzielnych stanowiskach oraz jednostki podlegte iorganizacyjne.

Spory interpretacyjne w zakresie tre$ci niniejszej instrukcji rozstrzyga kierownik zamawiajgcego.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg instrukcjag maja zastosowanie przepisy ustawy PZP, akty

wykonawcze do ww. ustawy, Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.



Zatgcznik nr 1 do Instrukceji udzielania zamdéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty okres$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

Znak sprawy: (miejscowos¢, data)

(Wzér) Notatka dotyczaca przeprowadzenia procedury udzielenia zaméwienia publicznego w trybie rozpoznania cenowego
(83 ust. 1 pkt 1i ust. 2 Instrukcji)

1 Zamawiajacy (nazwa, adres, dane kontaktowe)
2 Przedmiot zamo6wienia (nazwa, rodzaj, zwiezty opis)
3 Warto$¢ szacunkowa zaméwienia wyrazona w ziotych (data i

zwiezly opis sposobu ustalenia)
4 Nazwy i adresy wykonawcoéw wsréd ktérych przeprowadzono

rozpoznanie cenowe wraz z cenami 1 podaniem Zzrodia ich

ustalenia (katalogi, cenniki, strony internetowe itp.)
5 Rekomendacja wyboru wykonawcy

6 Zalgczniki

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie na realizacje powyzszego zamowienia kwoty w wysokoSCi................... (podac¢ kwotg brutto) ze srodkéw
(podac rodzaj).

(podpis skarbnika Gminy)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam* do realizacji:

(podpis Wojta Gminy/osoby/os6b przez niego upowaznionej/upowaznionych )



Zakacznik nr 2 do Instrukcji udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoOwien publicznych

Znak sprawy: ( miejscowos¢, data)

(Wzér) Wniosek o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

(8 3 ust. 1 pkt 2 i ust.6 Instrukcji)

1 Zamawiajacy

2 Przedmiot zamdwienia ( nazwa, rodzaj,
zwiezty opis)

3 Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wyrazona

w ztotych 1EURO ( data i zwiezly opis

sposobu ustalenia)

4 Kryteria oceny ofert

5 Szczegbtowe warunki realizacji zamowienia
6 Warunki udziatlu w postepowaniu

7 Termin realizacji zaméwienia

8 Warunki ptatnosci

9 Okres gwarancji i rekojmi

10 Okres zwigzania ofertg

11 Planowany termin podpisania umowy
12 Uzasadnienie celowosci udzielenia

zamoéwienia



13 Dokumenty i o$wiadczenia, ktore
wykonaweca przedktada Zamawiajagcemu w
dniu podpisania umowy
14 Wykonawcy, do ktérych zostanie wystane

zaproszenie do ztozenia oferty

(podpis wnioskodawcy)
Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie na realizacje powyzszego zamoéwienia kwoty W wySOKOSCi......cccovveuene. (podac¢ kwote brutto) ze Srodkow .
(podaé rodzaj).

(podpis skarbnika Gminy)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* do realizacji:

(podpis Wojta Gminy/ osoby/ osob przez niego upowaznionej/ upowaznionych )



Zatgcznik nr 3 do Instrukcji udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Znak sprawy: (miejscowosé, data)

(dane Wykonawcy)

(Wz6r) Zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

1 Zamawiajacy
2 Osoba do kontaktéw ze strony
Zamawiajacego
3 Spos6b przygotowania oferty Pisemnie z wykorzystaniem formularza oferty- zatgcznik do zaproszenia

4 Miejsce, termin isposob ztozenia oferty Siedziba Zamawiajacego:................. O ANIA. i roku, do

osobiscie

na adres Zamawiajgcego

faksem/drogg mailowg
5  Przedmiot zamdwienia

(nazwa, rodzaj, zwiezty opis)

6  Kryteria oceny ofert

7 SzczegOtowe warunki realizacji
zamoéwienia

8  Warunki udziatu w postepowaniu

9  Termin realizacji zamoOwienia



10
11
12
13
14

15

Warunki ptatnosci

Okres gwarancji i rekojmi

Okres zwiagzania ofertg

Planowany termin podpisania umowy

Dokumenty i o$wiadczenia, ktore
wykonawca przedktada Zamawiajgcemu
w dniu podpisania umowy

Zatgczniki do zaproszenia

SPORZADZIL:,

(podpis Wojta Gminy/osoby/oséb przez niego upowaznionej/upowaznionych)



Wozér druku przeznaczony dla Wykonawcy ( dotyczy Zatgcznika nr 3 - Zaproszenia do skladania ofert w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego)

(nazwa | adres wykonawcy) (miejscowos¢, data)

(Wzbr) Formularz oferty

Odpowiadajac na skierowane do nas/ zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego, zaproszenie do sktadania ofert dotyczace:

(nazwa zaméwienia)

sktadamy oferte nastepujgcej tresci:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia, zgodnie z zaproszeniem i wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za cene:

DIULEO foiee e ZAOtyCh (SYOWNIE i e ztotych)
w tym VAT DD e ZEOtyCh (SFOWNIE: . o Ztotych)
KWOta NETLO: ..o ievicecc e ZEOtyCh (SHOWNIE .. ztotych)

2. Oswiadczamy, ze:

1) zrealizujemy zamowienie w catosci w terminie okreslonym w niniejszym zaproszeniu do sktadania ofert,

2) udzielamy gwarancji na okres wskazany w zaproszeniu do skfadania ofert, okres rekojmi jest rowny okresowi gwarancji,
3) zapoznali$my sie z zaproszeniem do sktadania ofert i nie wnosimy do niego zastrzezen,

4) wyrazamy zgode na warunki ptatnosci okreslone w zaproszeniu,

5) akceptujemy okres zwigzania ofertg okreslony w zaproszeniu do skladania ofert,

6) spetniamy warunki udzialu w niniejszym postepowaniu okre$lone w zaproszeniu do sktadania ofert,



7) dokumenty i oSwiadczenia wymagane w zaproszeniu do sktadania ofert przedtozymy Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy,
8) akceptujemy bez zastrzezen warunki umowy zatgczonej do zaproszenia do sktadania ofert i zobowigzujmy sie w przypadku uznania naszej oferty za

najkorzystniejszg- do podpisania umowy na ww. warunkach.

(podpis i pieczagtka wykonawcy)



Zakgcznik nr 4 do Instrukcji udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Znak sprawy: (miejscowos¢, data)

(Wz6r) Protokét dotyczacy przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia publicznego w trybie zapytania ofertowego

1 Zamawiajacy

2 Przedmiot zaméwienia (nazwa, rodzaj, zwiezly opis)
3 Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wyrazona w ztotych
(data i zwiezly opis sposobu ustalenia)

Kryteria oceny ofert

Szczegbtowe warunki realizacji zamé6wienia

Warunki udziatu w postepowaniu

Termin realizacji zamdwienia

Warunki ptatnosci

Okres gwarancji

Okres zwigzania ofertg

Termin podpisania umowy

Data, nazwy i adresy wykonawcow do ktérych

N P PP O PP O 00 N O oo b

skierowano zapytanie ofertowe/ odpowiedzieli na
zaproszenie zamieszczone na stronie internetowe;j

Zamawiajacego.



Nazwy i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
kolejny numer oferty wg daty wptywu, ceny ofert

Rekomendacja wyboru oferty nr
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
Dokumenty i oswiadczenia, ktére wybrany wykonawca

przedtozyt Zamawiajgcemu w dniu podpisania umowy

Zakaczniki

N , Ok ok P P w

(podpis wnioskodawcy)

Potwierdzam/nie potwierdzam* zabezpieczenie na realizacje powyzszego zaméwienia kwoty w wysokosci................... (podac kwote brutto) ze srodkéw
(podac rodzaj).

(podpis skarbnika Gminy)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam* do realizacji:

(podpis Wojta Gminy/ osoby/ os6b przez niego upowaznionej/ upowaznionych )



