ZARZADZENIE Nr 87/2020
WOJTA GMINY OLSZEWO-BORKI
z dnia 28 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz.U.
7 2018 roku poz. 395 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:
§ 1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy w Olszewie-Borkach,
2. Oczyszczalni $ciekow w Nowej Wsi,
3. Swietlicach wiejskich,

1. drogg spisu z natury:
e S$rodki trwate, z wyjatkiem gruntow i $srodkéw trwatych do ktorych dostep
jest utrudniony,
e pozostate $rodki trwate (wyposazenie)
2. w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy:
e $rodki pieniezne w kasie,
e druki $cistego zarachowania
3. w drodze potwierdzenia sald
e skitadniki majatku wymienione w  obowiazujacej instrukcji
inwentaryzacyjnej.
4. w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego z dokumentami
e sktadniki majatku wymienione w  obowiazujacej instrukcji
inwentaryzacyjnej.
Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji stosuje sie
zasady w/w. instrukcji.
§2
Spisem z natury nalezy objg¢ $rodki trwate klasyfikowane w grupach 01-08 klasyfikacji
$rodkéw trwatych (w przypadkach, w ktérych mozliwe jest zastosowanie spisu z natury),
wyposazenie, aktywa pieniezne z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych,
papiery warto$ciowe (czeki), sktadniki majatku bedgce wiasnoécig obcych jednostek
powierzonych do uzywania dla Urzedu Gminy, druki $cistego zarachowania.

§3.
Okresla sie terminy:
a) rozpoczecie spisu z natury na dzien 07.12.2020;
b) zakonczenie spisu z natury na dzien 31.12.2020.

§ 4.
Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikéw majatkowych wyznacza
sie komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym sktadzie:
1) Jolanta Kryszpin - przewodniczacy;
2) Maja Perzanowska - cztonek;
3) Elzbieta Budna - czlonek;
Komisja dokonuje spisu z natury w sktadzie przynajmniej dwuosobowym.



§5.

Inwentaryzacje sktadnikéw majgtku wymienionych w § 2 nalezy przeprowadzi¢ na dzien
31.12.2020r.
§ 6.

Inwentaryzacji sktadnikéw majatku w drodze potwierdzenia sald i weryfikacji dokonujg
pracownicy referatu budzetu i finanséw w uzgodnieniu z pracownikami merytorycznymi.

§7.

Wyceny majatku dokona osoba prowadzjca ksiggi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§ 8.

Zobowiazuje sie przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do ztozenia sprawozdania
koricowego z przebiegu inwentaryzacji (spisu z natury) do dnia 15.0 1.2021r.

§09.

Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej przy wspoétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do sporzadzenia protokotu rozliczen wynikow
inwentaryzacji w terminie do dnia 15.01.2021 r. i dostarczenie do opinii Radcy Prawnego
i Skarbnika do dnia 15.01.2021 r.

§ 10.

Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Wojta winny by¢ ujete w Kksiggach
rachunkowych 2020 r.

§11.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




