) ZARZADZENIE Nr 20/2020
WOJTA GMINY OLSZEWO - BORKI
z dnia 13 marca 2020 roku

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy
w Olszewie — Borkach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r., poz.
506 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Olszewie-Borkach stanowigcym Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 85/16 Wo¢jta Gminy Olszewo-Borki z dnia 30 grudnia 2016 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy w Olszewie-Borkach z pézn. zm., wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:
1) § 7 otrzymuje brzmienie:
»§ 7. 1. Wéjt kieruje pracg urzedu przy pomocy Sekretarza i Skarbnika Gminy.
2. W razie nieobecnosci Wojta jego zadania wykonuje Sekretarz Gminy.
3. Wdjt moze powierzy¢ prowadzenie okreslonych spraw gminy w swoim imieniu Sekretarzowi
Gminy.”
2) w § 15 skresla sie pkt 10.,
3) § 25 otrzymuje brzmienie:
»§ 25.
1. Wéjt nadzoruje dziatalnosc:
1) referatu inwestycji, gospodarki komunalnej i drogownictwa,
2) referatu spraw obywatelskich i ochrony srodowiska,
3) referatu o$wiaty i sportu,
4) radcy prawnego,
5) kierownika urzedu stanu cywilnego,
6) kierownikow i dyrektoréw jednostek podlegtych.
2. Skarbnik Gminy nadzoruje dziatalnos¢:
1) referatu budzetu i finansow.
3. Sekretarz Gminy nadzoruje prace:
1) referatu organizacyjnego.
2) referatu rozwoju lokalnego i promocji,
4. Wojt nadzoruje prace Skarbnika i Sekretarza Gminy.”
4) zalgcznik Nr 1 ,Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w Olszewie-Borkach” otrzymuje brzmienie
jak w zatgczniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
5) zatacznik Nr 2 ,,Struktura stanowisk w Urzgdzie Gminy w Olszewie-Borkach” otrzymuje brzmienie jak
w zataczniku Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.



Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 3.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia 20/2020 Wéjta Gminy Olszewo-Borki z dn. 13 marca 2020 r.

,»Zalgcznik Nr 1 do
Regulaminu organizacyjnego
Urzedu Gminy w Olszewie — Borkach

Struktura organizacyjna Urzedu Gminy w Olszewie - Borkach

Rada Gminy

Referat Organizacyjny

Referat Inwestycji,
Gospodarki Komunalnej
i Drogownictwa

Referat Rozwoju
Lokalnego i Promocji

Referat Spraw
Obywatelskich i
Ochrony Srodowiska

Referat Oswiaty i Sportu

Radca Prawny

Referat Budzetu
i Finansow




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 20/2020 Wojta Gminy Olszewo-Borki z dn. 13 marca 2020 r.
»Zalacznik Nr 2 do
Regulaminu Organizacyjnego

Struktura stanowisk w Urzedzie Gminy w Olszewie - Borkach

Urzedu Gminy w Olszewie — Borkach™

Status / forma

Wymiar

Nazwa referatu Wykaz stanowisk zatrudnienia zatrudnienia
; . Wojt wybor 1
Kierownictwo Urzedu Skarbnik Gminy powolanie 1

2
Referat Organizacyjny Sekretarz - Kierownik Referatu umowa o prace 1
Ds. kadr i obstugi Rady Gminy umowa o prace 1
Ds. organizacyjnych umowa o prace 1
Sprzataczka umowa o prace 3
Robotnik gospodarczy umowa o prace 2
Pomoc administracyjna umowa o prace 2
10
Referat Budzetu i Finansow Kierownik Referatu umowa o prace 1
Ds. wymiaru podatkéw i optlat umowa o prace 1
Ds. ksiggowosci podatkow i oplat umowa o pracg 1
Ds. ksiegowosci budzetowej umowa o prace 3
Ds. ksiggowosci budzetowej oswiaty umowa o0 prace 2
Ds. prowadzenia kasy i rozliczen za wode i kanalizacje umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o prace 3
12
B Inwg styejt, GOSPOdaIkl Kierownik Referatu umowa o pracg 1
Komunalnej i Drogownictwa
Ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej umowa o prace 1
Ds. inwestycji i gospodarki komunalnej umowa o prace 1
Ds. gospodarki gruntami i mieniem komunalnym umowa o prace 1
Ds. drogownictwa umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o prace 2
Konserwator sieci wodociagowej umowa o prace 1
Konserwator sieci kanalizacyjnej umowa o prace 1
Konserwator oczyszczalni sciekow i sieci kanalizacyjne] umowa o prace 3%
12 %
gec;err:rtlysgrr?)\go(\)v?g]g AN} Kierownik Referatu umowa o prace 1
Ds. obronnych, obrony cywilnej i ochrony przeciwpozarowej umowa o prace
Ds. ochrony srodowiska umowa o prace 1
Ds. obywatelskich umowa o prace 2
Pomoc administracyjna umowa o prace 1
Kierowca samochodu cigzarowego OSP umowao prace | (2x'2) 1
6
Referat O$wiaty i Sportu Kierownik Referatu umowa o prace 1
Ds. organizacyjnych o$wiaty umowa o prace 2
Ds. o$wiaty i sportu umowa o prace 1
Opiekunka dzieci i miodziezy umowa o prace 1
Kierowca samochodu osobowego umowa o prace 1
Pomoc administracyjna umowa o prace 2
8
geferat R g b e Kierownik Referatu umowa o prace 1
romocji
Ds. promocji i rozwoju gminy umowa o prace 1
Ds. kultury i turystyki umowa o prace 1
Informatyk umowa o prace 1
4
Samodzielne stanowiska Radca prawny umowa zlecenie
Kierownik USC umowa o prace 1
1
Razem 55 %
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