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Znak sprawy: (miejscowość, data)

Gmina Olszewo-Borki, ul. Władysława Broniewskiego 13, 07-415 Olszewo-Borki

(dane Wykonawcy)

Zaproszenia do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego

1 Zamawiający Gmina Olszewo-Borki

2 Osoba do kontaktów ze strony 

Zamawiającego

Paulina Górska tel. 02976131 wew. 128 mail.: paulina.gorska(®olszewo-borki.Dl

3 Sposób przygotowania oferty Pisemnie z wykorzystaniem formularza oferty- załącznik do zaproszenia

4 Miejsce, termin i sposób złożenia oferty Siedziba Zamawiającego: Urząd Gminy w Olszewie-Borkach ul. Władysława Broniewskiego 13, 07-415 

Olszewo-Borki do dnia 13 marca 2021 roku, do godziny 12:00

Osobiście : Urząd Gminy w Olszewie-Borkach ul. Władysława Broniewskiego 13, 07-415 Olszewo-Borki

na adres Zamawiającego : Urząd Gminy w Olszewie-Borkach ul. Władysława Broniewskiego 13, 07-415 

Olszewo-Borki

faksem/droga mailowa: sekretariat(a>olszewo-borki.Dl

5 Przedmiot zamówienia 

(nazwa, rodzaj, zwięzły opis)

Zakup wraz z dostawą materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy w Olszewie- 

Borkach

6 Kryteria oceny ofert Cena 100 %

7 Szczegółowe warunki realizacji 

zamówienia

Nie dotyczy



I

8 Warunki udziału w postępowaniu Nie dotyczy

9 Termin realizacji zamówienia Do 14 dni od daty złożenia zamówienia

10 Warunki płatności Faktura przelew 14 dni

11 Okres gwarancji i rękojmi 12 miesięcy

12 Okres związania ofertą 12 miesięcy

13 Planowany termin podpisania umowy Marzec 2021 r.

14 Dokumenty i oświadczenia, które 

wykonawca przedkłada Zamawiającemu 

w dniu podpisania umowy

Nie dotyczy

15 Załączniki do zaproszenia Załącznik nr 1 -  wykaz materiałów biurowych

Z up. WÓJTA

MarjyszJmfśaczyk 
^  ! ?.I n y... .

(podpis Wójta Gminy/osoby/osób przez niego upoważnionej/upoważnionych)

POD INSPEKTOR 
ds. organi

SPORZĄDZIŁ:.



Załącznik nr 2

( Pieczęć W ykonawcy)

Materiały biurowe - orientacyjna ilość zamówienia w ciągu roku

lp. nazwa artykułu rodzaj Ilość Cena netto Stawka Vat Cena jednostkowa brutto Razem

1. baterie  alkaiczne AAA (4szt/op) opakow anie 30 0,00 zł 0,00 zł

2. baterie alkaiczne AA (4szt/op) opakow anie 30 0,00 zł 0,00 zł

3. długopis z w kładem  czarnym  PEN TEL sztuka 50 0,00 zł 0,00 zł

4. długopis z w kładem  czerw onym  PEN TEL sztuka 50 0,00 zł 0,00 zł

5. długopis z w kładem  niebieskim  PEN TEL sztuka 120 0,00 zł 0,00 zł

6. długopis że low y z w kładem  czarnym sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

7. długopis że low y z w kładem  czerw onym sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

8. długopis że low y z w kładem  niebieskim sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

9. druk delegacji sztuka 3 0,00 zł 0,00 zł

10. dyplom y 170g/m 2

10.1 Szkoła opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.2 Igrzyska opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.3 Sport opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.4 Football opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł



10.5 Złoto opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.6 Ch aber opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.7 Laur opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

10.8 Biegi opakow anie 3 0,00 zł 0,00 zł

11. dzienn ik ko respondencyjny A4 300 kartek sztuka 8 0,00 zł 0,00 zł

12. dziurkacz SAX418 sztuka 5 0,00 zł 0,00 zł

13. gryfle  do ołów ka 0,5 mm HB opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

14. gum ka biurow a PEN TEL sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

15. karteczki indeksujące strzałki przeźroczyste  (5 
ko lorów  po 25 kartek) o pakow anie 50 0,00 zł 0,00 zł

16. kartki sam orzylepne(kostka kw adratow a 450 
karteczek) Post-it 76x76 akw arelow a (Kolor) blok 50 0,00 zł 0,00 zł

17. klej biurow y w  sztyfcie  Scotch 21g sztuka 40 0,00 zł 0,00 zł

18. klip archiw izacyjny opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

19. klip duży 51m m opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

20. klip średni 32m m opakow anie 15 0,00 zł 0,00 zł

21. Klipy m ałe 19m m opakow anie 15 0,00 zł 0,00 zł

22. koperty duże szare sztuka 100 0,00 zł 0,00 zł



23. koperta DL z okienkiem sztuka 5000 0,00 zł 0,00 zł

24. koperta DL bez okienka sztuka 2000 0,00 zł 0,00 zł

25. koperty białe A4 (bez okienka) sztuka 500 0,00 zł 0,00 zł

26. koperty m ałe C-6 z okienkiem sztuka 4000 0,00 zł 0,00 zł

27. koperty C-6 pełne sztuka 4000 0,00 zł 0,00 zł

28. koperty średnie  C-5 z okienkiem sztuka 500 0,00 zł 0,00 zł

29. korektor w  taśm ie UNI CLT-205 sztuka 40 0,00 zł 0,00 zł

30. korektor w  pisaku sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

31. koszulki A4 opakow anie 40 0,00 zł 0,00 zł

32. linijka 30 cm sztuka 5 0,00 zł 0,00 zł

33. ew idencja przebiegu pojazdu m inim um  32 kartki sztuka 5 0,00 zł 0,00 zł

34. m azak czarny do płyt STEAD TLER  M sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

35. m azak czarny do płyt STEA D TLER  s sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

36. nóż do papieru m etalow y ostry sztuka 4 0,00 zł 0,00 zł

37. nożyczki dł. ostrza 16 cm sztuka 5 0,00 zł 0,00 zł

38. ołów ek au tom atyczny 0,5m m sztuka 20 0,00 zł 0,00 zł



39. ołów ek au tom atyczny 0,75 mm sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

40. o łów ek HB sztuka 40 0,00 zł 0,00 zł

41. papier A3 80m /g PO LLUX ryza 100 0,00 zł 0,00 zł

42. papier A4 80m /g PO LLUX ryza 1500 0,00 zł 0,00 zł

43. papier A4 sam o przy lepny biały do drukarek 
laserow ych o pakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

44. papier mix ko lorów  A4 gram  180 ryza /100 szt opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

45. papier satynow y Clairefon ta ine A4 - W HITE 
250g/m 3 ryza 7 0,00 zł 0,00 zł

46. papier satynow y Cla irefonta ine A4 - IVORY 250g/m 2 ryza 7 0,00 zł 0,00 zł

47. papier satynow y Cla irefonta ine A3 - IVORY 250g/m 3 ryza 7 0,00 zł 0,00 zł

48. papier A4 180g/m 3 Ivory m atow y- ryza/250 szt ryza 5 0,00 zł 0,00 zł

49. pianka do czyszczenia ekranów sztuka 4 0,00 zł 0,00 zł

50. pianka do czyszczenia plastiku sztuka 2 0,00 zł 0,00 zł

51. płyty CD-R sztuka 60 0,00 zł 0,00 zł

52. przekładki do segregatora A5 opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

53. przekładki do segregatora num eryczne A4 nr 1-31 opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

54. pudełka z tektury bezkw asow ej do archiw um sztuka 100 0,00 zł 0,00 zł



55. re jestr w nio sków  i interpelacji radnych w  tw ardej 
okładce sztuka 1 0,00 zł 0,00 zł

56. rejestr uchw ał rady gm iny w  tw ardej okładce sztuka 1 0,00 zł 0,00 zł

57. rejestr skarg i w nio sków  300 kartek sztuka 1 0,00 zł 0,00 zł

58. rozszyw acz sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

59. segregator A4 80m m  z zam kiem  dźw igow ym  (m ix 
kolor) sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

60. segregator A4 75m m  z zam kiem  dźw. DONAU M ASTER, w  tym:

60.1 czerw ony sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

62.2 czarny sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

66.2 żółty sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

62.3 pom arańczow y sztuka 20 0,00 zł 0,00 zł

66.3 różowy sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

62.4 turkusow y sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

66.4 niebieski ciem ny sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

62.5 niebieski jasn y sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

66.5 zie lony ciem ny sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

62.6 zielony jasn y sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

66.6 szary sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

67 segregator A4 50m m  z zam kiem  dźw. DONAU M ASTER, w  tym



67.1 czerw ony sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

67.2 pom arańczow y sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

67.3 różow y sztuka 4 0,00 zł 0,00 zł

67.4 turkusow y sztuka 5 0,00 zł 0,00 zł

67.5 zie lony ciem ny sztuka 3 0,00 zł 0,00 zł

67.6 szary sztuka 10 0,00 zł 0,00 zł

68 skoroszyt p lastykow y z m ożliw ością w pięcia do 
segregatora mix kolorow opakow anie 30 0,00 zł 0,00 zł

69 skoroszyt plastykow y pełny mix kolorów opakow anie 10 0,00 zł 0,00 zł

70 skoroszyt tekturow y z oczkiem  pełny sztuka 80 0,00 zł 0,00 zł

71 skoroszyt tekturow y z oczkiem  połówka sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

72 skoroszyt tekturow y bez oczka pełny sztuka 30 0,00 zł 0,00 zł

73 spinacze średnie  33m m opakow anie 30 0,00 zł 0,00 zł

74 sprężone pow ietrze sztuka 15 0,00 zł 0,00 zł

75 tasm a szeroka (brązow a) sztuka 20 0,00 zł 0,00 zł

76 taśm a bezbarw na szeroka przezroczysta sztuka 20 0,00 zł 0,00 zł

77 taśm a dw ustronna Scotch cienka sztuk 10 0,00 zł 0,00 zł



79

80

81

82

83

84

86

89

90

91

92

93

94

95

96

taśm a dw ustronna szerokość 2,5 cm sztuka 10 0,00 zł

taśm a dw ustronna szerokość 6cm sztuka 10 0,00 zł

teczka Deli kopertow a A4 do segregatora mix 
kolorów sztuka 30 0,00 zł

teczka bezkw asow a do archiw um  (50szt./op) opakow anie 20 0,00 zł

teczka /  koperta A4 do segregatora plastykow a sztuka 10 0,00 zł

teczka z gum ką kartonow a mix kolorów sztuka 25 0,00 zł

teczka z gum ką w  sztyw nej okładce sztuka 10 0,00 zł

tem perów ka m etalowa sztuka 10 0,00 zł

w pinki sam oprzylepne  do se gre gatorów  A4 
sztyw ne opakow anie 5 0,00 zł

zakreślacze  UNI PRO PUS (zielony, żółty, 
pom arańczow y) sztuka 30 0,00 zł

zeszyt A5 w  kratkę 16 kartek sztuka 6 0,00 zł

zeszyt A5 w  kratkę 32 kartki sztuka 6 0,00 zł

zeszyt A5 w  kratkę 60 kartek sztuka 6 0,00 zł

zeszyt A4 w  sztyw nej okładce w  kratkę (100 kartek) sztuka 15 0,00 zł

zszyw acz m ały SAX19 opakow anie 2 0,00 zł

zszyw acz średni na zszyw ki 24/6 opakow anie 2 0,00 zł



97

98

99

100

101

102

103

104

105

106

107

zszyw ki 10 opakow anie 40 0,00 zł

zszyw ki średnie  24/6 opakow anie 30 0,00 zł

zszyw ki 24/6 LEITZ 5570-00-00 opakow anie 30 0,00 zł

Akta osobow e skład ające się  z 4 części sztuka 4 0,00 zł

Pudło archiw izacyjne sztuka 80 0,00 zł

ew idencja w yjść w  godzinach służbow ych sztuka 1 0,00 zł

naboje w aterm an niebieski czarny opakow anie 8 0,00 zł

baterie 9V  (do m ikrofonu) opakow anie 3 0,00 zł

naboje parker qlink opakow anie 2 0,00 zł

długopis uni jesteream  101 sztuka 100 0,00 zł

blok notatn ikow y A4 sztuka 15 0,00 zł

rolki kasow e szer. 57 dł. 30 (taśm a do kalkulatora) sztuka 25 0,00 zł

RAZEM:


