Z A T W I E R D Z A M:
………………………….
20 sierpnia 2007 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
NA  BANKOWĄ OBSŁUGĘ BUDŻETU 
GMINY OLSZEWO - BORKI
W POSTĘPOWANIU W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
1. INFORMACJE WPROWADZAJĄCE

1) Gmina Olszewo – Borki, 07 – 415 Olszewo – Borki, ul. Broniewskiego 13 zaprasza do składania ofert w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

2) Przedmiotem postępowania jest świadczenie usług bankowych, w zakresie określonym w Opisie Przedmiotu Zamówienia stanowiącym złącznik Nr 1 do niniejszej Specyfikacji. 
3) Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, (Dz.U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z późn. zm.) przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
4) Nazwa zamówienia: Bankowa obsługa budżetu Gminy Olszewo – Borki 

Kod CPV – 66000000 – usługi pośrednictwa finansowego

Kod CPV – 66130000 – usługi udzielenia kredytu
5) W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający ma prawo zmiany treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, z wyłączeniem kryteriów oceny ofert oraz warunków udziału 
w postępowaniu oraz sposobu oceny ich spełniania. Zmiana może nastąpić w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert. W przypadku wprowadzenia takiej zmiany, informacja o tym zostanie niezwłocznie przekazana wszystkim podmiotom, które pobrały od Zamawiającego Specyfikację i będzie dla nich wiążąca.

6) Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:

a) „Zamawiający” – Gmina Olszewo – Borki,
b) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji,
c) „SIWZ” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia,
d) „Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych, 
e) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot został 
w sposób szczegółowy opisany w punkcie 2 SIWZ, 
f) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania Zamówienia.
7)  Dane Zamawiającego:

Konto bankowe: 

Bank Spółdzielczy w Ostrołęce
Nr konta bankowego: 
02 8922 0009 0000 0361 2000 0010 
NIP: 



758 - 21 – 23 – 565 
REGON:


550668284
Dokładny adres do korespondencji: 


07-415 Olszewo – Borki, 









ul. Broniewskiego 13 
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: 

(029) 761 32 23
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: 
sekretariat@olszewo-borki.pl
Znak Postępowania: 




RBiF/AN/341/1/07.

Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym znakiem.

8) Miejsce publikacji ogłoszenia o przetargu:

a) tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego,

b) biuletyn informacji publicznej Zamawiającego: www.olszewo-borki.pl ,

c) Biuletyn Zamówień Publicznych.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1) Przedmiotem zamówienia jest świadczenie przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego usług bankowych w zakresie:

a. otwarcia i prowadzenia rachunku bankowego – jednego głównego i ośmiu pomocniczych,
b. realizacji przelewów wychodzących do innego banku oraz na rachunku prowadzonym 
w Banku, 
c. realizacja poleceń przelewów elektronicznych,

d. obsługa masowych płatności – podatników podatków lokalnych,

e. wpłat i wypłat gotówkowych, 
f. automatycznego inwestowania środków z rachunku (lokata nocna), 
g. prowadzenia lokat terminowych, 
h. udzielania kredytu w rachunku bieżącym do wysokości 200.000,00 zł, 
i. bezpłatne przekazanie oprogramowania do elektronicznej obsługi budżetu,

j. bezpłatna obsługa i aktualizacja w/w oprogramowania,

k. jednorazowe wydanie karty bankomatowej na potrzeby świadczeń socjalnych na okres trwania umowy na bankową obsługę budżetu Gminy,

l. potwierdzanie stanu salda na każdy dzień roboczy,

m. utworzenie punktu kasowego w Olszewie – Borkach (opcjonalnie do ppkt k)), 

n. innych usług oferowanych przez Bank.
2) Zamawiający nie dopuszcza składnia ofert częściowych. Oferta powinna obejmować całość zamówienia. Przez zamówienie należy rozumieć cały zakres usług wykazanych powyżej w pkt 1. Oferty częściowe zostaną odrzucone.
3) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i podać tylko jedną cenę za usługi objęte zamówieniem. Wszystkie oferty Wykonawców, którzy nie dostosują się do zasady: „jedna oferta –  jedna cena”, zostaną odrzucone.
4) Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Okres trwania obsługi bankowej budżetu: cztery lata od daty podpisania umowy.
4. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ SPOSÓB DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIENIA TYCH WARUNKÓW
1) Zgodnie z art. 22 Ustawy, o udzielenie Zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,
b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wy​konania Zamówienia,
c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie Zamówienia,
d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania, zgodnie z art. 24 Ustawy.

2) Złożenie oferty w terminie do dnia 28 sierpnia 2007 r. do godz. 1000.

3) Spełnianie wszystkich warunków zamówienia określonych w niniejszej SIWZ oraz odpowiednich przepisach ustawy, w szczególności złożenie wszystkich wymaganych dokumentów.
4) Wykonawca ma zapewnić wykonywanie przedmiotu zamówienia poprzez wskazany punkt obsługi klienta znajdujący się w promieniu 10 km od budynku Urzędu Gminy w Olszewie – Borkach.

5. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE POWINNI DOSTARCZYĆ WYKONAWCY 
W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW OKREŚLONYCH W PUNKCIE 4
1) Formularz oferty wg załączonego wzoru, sporządzony w języku polskim, wypełniony na maszynie do pisania lub ręcznie nieścieralnym atramentem/tuszem, lub sporządzony na komputerze, podpisany przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy. Formularz oferty ma być wypełniony przez Wykonawcę tylko w miejscach do tego przeznaczonych, czyli w miejscach wykropkowanych. Jeżeli Wykonawca do swojej oferty załączy formularz oferty o treści innej niż wzór znajdujący się w tej SIWZ, jego oferta zostanie odrzucona.
2)  Aktualny odpis z właściwego rejestru handlowego albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, potwierdzające, że Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą o profilu odpowiadającym m.in. przedmiotowi zamówienia. Dokument ten nie może być wystawiony wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

3) Zezwolenie Prezesa NBP na utworzenie banku Wykonawcy i wykonywanie czynności bankowych lub oświadczenie Wykonawcy, z podaniem podstawy prawnej regulującej utworzenie i wykonywanie czynności bankowych, jeżeli Wykonawca nie posiada w/w zezwolenia.

4) Zezwolenie Komisji Nadzoru Bankowego na rozpoczęcie działalności banku Wykonawcy lub oświadczenie Wykonawcy, z podaniem podstawy prawnej pozwalającej na rozpoczęcie działalności banku, jeżeli Wykonawca nie posiada w/w zezwolenia.

5) Wykaz osób uprawnionych do składania oświadczeń woli i występowania w imieniu Wykonawcy – załączyć stosowne pełnomocnictwo udzielone przez osoby upoważnione do reprezentowania banku Wykonawcy, jeżeli nie będzie to wynikało wprost z dokumentu, o którym mowa powyżej w punkcie 2). 
6) Oświadczenie o spełnianiu warunków zawartych w art. 22 ust. 1 ustawy.

7) Wypełnioną tabelę do wyliczenia ceny usługi bankowej, której formularz jest załączony do niniejszej Instrukcji.

8) Parafowany przez jedną z osób upoważnionych do podpisania oferty formularz z istotnymi postanowieniami umowy wraz z jego wypełnieniem.
6. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1) Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (zwane dalej, zbiorczo, „Korespondencja”) Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie.

2) Zamawiający dopuszcza składanie Korespondencji za pomocą teleksu, telefaksu (na numer wskazany w punkcie 1.6 SIWZ) lub drogą elektroniczną (na adres e-mail wskazany w punkcie 1.6 SIWZ). Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do Zamawiającego przed upływem terminu i została niezwłocznie potwierdzona na piśmie.

7. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest Anna Niewiadomska - Skarbnik Gminy Olszewo – Borki, tel. (029) 761 31 07 wew 112, fax. (029) 761 32 23, e-mail: sekretariat@olszewo-borki.pl .

8. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w punkcie 10.1 SIWZ.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w SIWZ 
i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w tym dokumencie. 

2. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyniku Postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Oferenci zobowiązują się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inną trwałą, czytelną techniką. Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte, ponumerowane oraz zaparafowane lub podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do występowania w imieniu Oferenta (dalej „Osoby Uprawnione”). Ewentualne poprawki w tekście Oferty muszą być naniesione w czytelny sposób i parafowane przez Osoby Uprawnione. Dodatkowo, w przypadku oferty składanej przez konsorcjum, do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo dla Osoby Uprawnionej do reprezentowania członków konsorcjum w trakcie postępowania (pełnomocnictwo może także obejmować uprawnienie do zawarcia umowy). 

4. Na ofertę składają się następujące dokumenty.

1) Formularz cenowy oferty przygotowany zgodnie ze wzorem podanym w Załączniku do SIWZ (wszystkie ceny w formularzu powinny być poddane w złotych polskich, powiększone o należny podatek VAT),
2) Oświadczenie, w którym Wykonawca potwierdza, że wypełnia warunki udziału 
w postępowaniu o udzielenie Zamówienia, o których mowa w punkcie 4 SIWZ,
3) Oświadczenie, w których Wykonawca potwierdza, że jest związany ofertą przez okres 30 dni od dnia, w którym upływa termin składania ofert,
4) Załączniki w postaci dokumentów wskazanych w punkcie 5 SIWZ.

5. Zamawiający dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej odrębnie dla każdej z części Zamówienia. 
6. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy powinny zostać przekazane w taki sposób, by Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji objętych tajemnicą. Brak stosownego zastrzeżenia będzie traktowany jako jednoznaczny ze zgodą na włączenie całości przekazanych dokumentów i danych do dokumentacji Postępowania oraz ich ujawnienie na zasadach określonych w Ustawie.
7. Ofertę należy umieścić w jednej zapieczętowanej lub w inny trwały sposób zabezpieczonej kopercie wewnętrznej oraz jednej nieprzeźroczystej kopercie zewnętrznej oznaczonej napisem: 
„OFERTA NA OBSŁUGĘ BANKOWĄ 
– nie otwierać przed dniem 28.08.2007 r., do godz. 1030”.
8. Na wewnętrznej kopercie należy podać nazwę i adres Wykonawcy, by umożliwić zwrot nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiającemu po terminie.

9. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają zachowania formy pisemnej.

10. Do oświadczeń Wykonawcy dotyczących zmiany lub wycofania oferty stosuje się odpowiednio punkt 7. Na kopercie zewnętrznej należy dodatkowo umieścić zastrzeżenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

10. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT 

1) Termin składania ofert upływa 28.08.2007 r. o godz. 1000. Oferty złożone po tym terminie zostaną zwrócone bez otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego, a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską.

2) Oferty należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego – Sekretariat (pok. nr 9) i zaadresować:  Gmina Olszewo – Borki, 07 – 415 Olszewo – Borki, ul. Broniewskiego 13. 
3) Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.08.2007 r., o godz. 1030, w siedzibie Zamawiającego, pok. 16 (Sala konferencyjna). 

4) Informacje ogłoszone w trakcie publicznego otwarcia ofert zostaną udostępnione nieobecnym Wykonawcom na ich wniosek.
11. OTWARCIE OFERT I PRACA KOMISJI PRZETARGOWEJ.
1) Otwarcia ofert i ich oceny dokonuje Komisja Przetargowa powołana przez Wójta Gminy Olszewo - Borki i działająca zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji Przetargowej.

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.08.2007r. o godz. 1030 w siedzibie Zamawiającego, pok. 16 (sala konferencyjna).

3) Otwarcie ofert następuje w części jawnej przetargu, co oznacza, iż poza komisją przetargową 
i Wykonawcami, którzy zechcą przybyć, mogą w nim brać udział osoby trzecie w charakterze publiczności.

4) W części jawnej przetargu zostanie sprawdzone, czy koperty z ofertami nie zostały, naruszone 
w sposób mogący mieć wpływ na zachowanie tajności ofert. Wykonawcy mają tu prawo osobistego zapoznania się ze stanem zabezpieczeń wszystkich kopert. Następnie, po otwarciu kopert, odczytane zostaną nazwy i adresy Wykonawców oraz treść formularza oferty.

5) W części niejawnej przetargu, polegającej na sprawdzeniu kompletności i prawidłowości dokumentów ofertowych i wyborze najkorzystniejszej oferty, Wykonawcy i osoby trzecie nie biorą udziału.

6) Brak któregokolwiek z dokumentów wyszczególnionych w SIWZ (pkt 4 i 5) lub złożenie nieprawdziwych dokumentów spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania 
o udzielenie zamówienia.

7) Bezpośrednio przed otwarciem ofert Przewodniczący Komisji Przetargowej poda kwotę, jaką Zamawiający zmierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

12. OPIS KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT

Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami:
 Proponowane stawki opłat 
Punkty zostaną przyznane za zaproponowaną w ofercie stawkę opłat. Maksymalną liczbę punktów dla każdej z pozycji 1 - 6 i 11 – 14 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najniższą Stawkę, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie 
z poniższym wzorem:
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gdzie:  P – liczba punktów przyznanych Wykonawcy, SN - najniższa zaoferowana Stawka,  SOB - Stawka zaoferowana w ofercie badanej

  Proponowana wysokość oprocentowania 
Punkty zostaną przyznane za zaproponowaną wysokość oprocentowania. Maksymalną liczbę punktów dla każdej z pozycji 7 - 9 otrzyma Wykonawca, który zaproponuje najwyższą wysokość, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymają odpowiednio mniejszą liczbę punktów zgodnie 
z poniższym wzorem:
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gdzie:   P – liczba punktów przyznanych Wykonawcy, ON - najwyższe zaoferowane oprocentowanie,  OOB - Oprocentowanie zaoferowane w ofercie badanej

Wybrana zostanie oferta zawierająca największą sumę punktów ze wszystkich pozycji oferty.
13. WZÓR UMOWY NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA

1. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą, zostanie podpisana umowa.
2. Wykonawca załączy do oferty projekt umowy.
14. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

1. Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku Postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego dokonania czynności, których podjęcie nakazują Zamawiającemu przepisy prawa, Wykonawca może złożyć protest. 

2. Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia, w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, z zastrzeżeniem art. 180 ust. 3 Ustawy.
3. Od oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie. Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia, informując jednocześnie Zamawiającego o wniesieniu odwołania.
15. POZOSTAŁE SPRAWY PROCEDURALNE.
1) Zamawiający odrzuci ofertę w przypadkach określonych w art. 89 i  art. 90 ust. 3 ustawy.

2) Zamawiający unieważni postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli zajdą odpowiednie przesłanki przewidziane w art. 93 ustawy dla takich rozstrzygnięć.

3) Zamawiający zwróci Wykonawcy nie otwartą ofertę (kopertę wewnętrzną) w przypadku złożenia oferty uznanej za „spóźnioną”(Zwrot nastąpi po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu).






4) W przypadku złożenia przez Wykonawcę oświadczenia woli o wycofaniu już złożonej przez niego oferty, Zamawiający zwraca ją po jej otwarciu, które następuje celem stwierdzenia identyczności podmiotu składającego i wycofującego ofertę. Wycofanie oferty może nastąpić przed upływem terminu do składania ofert.

5) W dowolnym czasie przed upływem terminu składania ofert Zamawiający może, w związku 
z otrzymanymi od Wykonawców pytaniami lub z innych uzasadnionych powodów, zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ. Każda wprowadzona przez Zamawiającego zmiana stanie się treścią SIWZ i zostanie na koszt Zamawiającego doręczona wszystkim podmiotom, które pobrały SIWZ. W takim przypadku Zamawiający przedłuży termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia zmian w ich ofertach.

6) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące niniejszej SIWZ. Zamawiający udzieli wyjaśnień, jeżeli wniosek wpłynie do niego na piśmie nie później niż na 
6 dni przed terminem składania ofert. Zamawiający prześle treść wyjaśnień wszystkim podmiotom, którzy nabyli SIWZ od Zamawiającego, bez ujawniania źródła zapytania.

7) Językiem obowiązującym dla niniejszego postępowania przetargowego jest język polski, 
a walutą – PLN.

8) Jedyną prawnie wiążącą formą kontaktów potencjalnych Wykonawców z Zamawiającym jest forma pisemna z dopuszczeniem przekazywania informacji w formie faksu lub e-maila.

9) W niniejszym postępowaniu Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy.

10) W sprawach nieuregulowanych niniejszą SIWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 
29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2006 r. Nr 164 poz. 1163 z późn. zm.).
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